
SAKARYA ÜNİVERSİTESİ 

BİLGİSAYAR VE BİLİŞİM BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

BİLGİSAYAR MÜHENDİSLİĞİ 

STAJ EVRAKLARI KONTROL LİSTESİ 

Bu liste staj evraklarını sisteme yüklemeden önce kontrol etmeniz gerekenler 

hakkında bilgi amaçlı hazırlanmıştır. Sürecinizin uzamaması adına listeyi 

dikkatlice kontrol ediniz. 

- Evraklarınızı eksiksiz bir şekilde sisteme yüklemek için aşağıdaki tüm 

kutucukları tamamladığınızdan emin olmalısınız.  

- Öğrenci evrakları eksiksiz yüklemek öğrencinin sorumluluğundadır. 

- Aşağıdaki listede yer alanlarda eksiklikler olması durumunda staj 

notlarınız sisteme işlenmez. 

 

1. Staj Kabul Formu ile İlgili Kısımlar 

İş Onay 

Kutusu 

Staj kabul formunda doldurulması gereken tüm alanları 

eksiksiz doldurdum. 

 

İşveren yetkilisinin adı, soyadı ve ünvanı kısmını eksiksiz 

bir şekilde doldurdum. 

 

Staj kabul formunu imzalattırdım ve firma kaşesi/ mührünü 

bastırdım. 

 

 

 

2. Staj Defteri ile İlgili Kısımlar 

İş Onay 

Kutusu 

Staj defterimde ilgili alana güncel fotoğrafımı ekledim.  

Staj defterimi el yazısı ile yazdım.  

Staj bilgilerimi ve kişisel bilgilerimi eksiksiz bir şekilde 

doldurdum. 

 

İşveren yetkilisinin adı, soyadı, imza ve kaşe kısmını 

eksiksiz bir şekilde doldurdum. 

 

Staj defterimin ilk iş günü ve son iş günü sayfalarında 

firma kaşeşi bulunmaktadır. 

 

Staj defterinin her sayfasında yapılan iş, tarih, öğrenci 

imzası, staj amirinin adı, soyadı, imzası kısımları eksiksiz 

bir şekilde tamamlandı. 

 



Staj defterimin her sayfasını imzaladım.  

Ek sayfa veya doküman hazırladıysan adımı ve soyadımı 

yazarak imzaladım. 

 

Defterimi taratarak sisteme yükledim.  

 

 

3. Staj Değerlendirme Formu (Staj Fişi)ile İlgili Kısımlar 

İş Onay 

Kutusu 

Staj fişinde doldurulması gereken tüm alanları eksiksiz bi 

şekilde doldurdum. 

 

Staj fişinde stajı onaylayan amirin görevini ve 

mühendislik(Bilgisayar Mühendisi, Endüstri Mühendisi 

gibi) ünvanını yazdım. 

 

Staj fişini yetkiliye imzalattırdım ve firma 

kaşeşi/mührünü bastırdım. ( kaşe önemli ) 

 

Staj fişini taratarak sisteme yükledim.  

 

4. Yazılım Stajı İle İlgili Ek Kısımlar 

İş Onay 

Kutusu 

Staj defterinde staj amirini mühendis olduğuna dair bir 

ibareyi ilk sayfada belirttim. 

 

Staj defterinin her sayfasında yapılan işi detaylı bir şekilde 

yazarak açıkladım.  

 

Önemli kısımlardaki proje kodlarını açıkladım. Gerekirse 

ekran görüntülerini koydum. 

 

5. Donanım Stajı ile İlgili Ek Kısımlar 

İş Onay 

Kutusu 

Staj defterinin her sayfasında yapılan işi detaylı bir şekilde 

yazarak açıkladım.  

 

Önemli kısımlardaki proje kodlarını açıkladım. Gerekirse 

ekran görüntülerini koydum. 

 

Projeler ile ilgili bilgileri gerekirse fotoğraf alarak 

defterime ekledim.(Sensör, sunucu vb. üzerinde yapılan 

çalışmalar) 

 

 


